S-FILES FIDU
L’espace de travail collaboratif

et di

gital pour les fiduciaires !

ECM « Enterprise Content Management » basée sur la plateforme M-Files.

Archivage légal et processus répondant aux normes nLPD (GED)

Solutions et intégration compatibles avec I'lA via AINO et Copilot.
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www.sanjco.ch, Route du Closalet 14, 1635 La Tour-de-Tréme (Bulle)
Contact : info@sanjco.ch— 0041 26 565 47 01

sanfjco

partenaire de votre développement

Plan de classement Fiduciaire et processus de gestion des taches mandats intégrés.
Accessible depuis des postes de travail fixes ou mobiles, Smartphones et Tablettes PC.
Intégration native et gratuite avec les outils Microsoft Office, Google, PDF et de Messagerie.
Synchronisation des données et des documents avec vos logiciels métiers et comptables.
Installation a choix sur votre infrastructure, dans le cloud ou en hébergement externe loué.
Transactions et données cryptées, environnement sécurisé dans le coffre numérique M-Files.

Océrisation des documents regus sous format papier (scanners, copieurs multifonctions, ...)

Reprise des anciens documents depuis votre filesystem et archivage numérique adapté.

Portail client Web sécurisé : espace client d’échanges des documents 100% piloté par S-Files.
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sanfco

partenaire de votre développement

<* Une solution a votre service !

++» Espace collaboratif totalement intégré, innovant, motivant, sécurisé et mobile, centralisant toutes les
données, informations et documents clés.

%+ Vision en temps réel de I'avancement des mandats, des taches et des processus clés (statuts

dynamiques)

Processus métiers et administratifs efficaces et normalisés.

Réduction drastique du papier et des colts liés (impressions, imprimés, archivage, ...)
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Optimisation du temps de travail de vos collaborateurs.
Communication et archivage électronique légal (Olico) — signature d’organisation et individuelle.
Maitrise des colts en charges variables en fonction du nombre de collaborateurs.
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% Fidexemple > 1. Mandat par société

Tous Récents Taches (1) Verrouillé (0) Epinglés

Mandat g plum SA i ¥ Enattente B3| vka- Reprise audit - Bouclement - 2022
Mandat &9 E.Munster Chauffage SA i  Enattente

Mandat £ VKAFribourg SA 9 d L Urgent

Sous-mandat VKA Fribourg . . En attente VKA - Reprise sudit - Bouclement - 2022

VKA Fribourg 3 . . L Urgent
Rep

Tache mandat

Tache mandat

0 VKA Fribourg SA

Audit documents >8] yKA-Reprise audit-Bouclement - 2022 Bouclement - 2022

e Plan de classement spécifique au domaine de la Fiduciaire.

e Droits permettant une gestion multi-sociétés avec une séparation opérationnelle des mandats.

e Gestion et distribution numérique des courriers entrants (scannés ou regus par mail).

e Gestion automatique des taches et des échéances par mandat et client sur 3 niveaux :
Collaborateur en charge, Responsable du mandat et Membre de la Direction.

e Création automatique et récurrente des sous-mandats par période.

e Tableau de bord centralisé des données, taches, mails et documents par client et par mandat.

e Gestion des échéances fiscales par client.

e Workflows digitaux : demandes, controles, validations et d’alertes liés en temps réel a vos documents,
formulaires et a vos taches.

e Courriers sortants et rapports de révision numériques avec tampons de signatures individuelles.

e Saisie mobile des heures d’activité, demandes de congés et des frais a facturer aux clients, synchronisée
avec la comptabilité.



